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Vnitrni rad skolni druziny



Vnitini Fad Skolni druZiny
Obecné ustanoveni

Na zakladé ustanoveni zédkona ¢ 561/2004 Sb. o ptredskolnim, zakladnim, stfednim, vys$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly tento vnitfni ¥ad $kolni druziny. Rad je soudasti organiza¢niho fadu $koly. Uréuje
pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma
informativni funkci pro rodice. S timto fadem se rodice sezndmi na webovych strankéach skoly
a svym podpisem potvrdi, ze byli s fadem sezndmeni.

Skolni druzina se ve své Ginnosti ¥idi zejména vyhlaskou &.74/2005 Sb. o zijmovém
vzdélavani.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina tvoii ve dnech 8kolniho vyudovani mezistupe mezi vyukou ve $kole a
vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyudovani, ma sva specifika, ktera ji
odliduji od $kolniho vyu¢ovani. Hlavnim posldnim SD je zabezpeteni zajmové &innosti,
odpocinku a rekreace zakl (dale ucastnici), ¢asteéné také dohledu nad ucastniky.
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1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti ucastniki, jejich zakonnych zastupci ve $kole
nebo $kolském zaftizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahd s pedagogickymi
pracovniky

. Utastnik ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo
na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a
dodrzovani zékladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi
pfedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzin€é. Kazdy traz nebo vznik Skody, ke
kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

Ugastnici jsou povinni:

- fadn€ dochazet do Skolského zafizeni,

- dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny Skoly a Skolského zafizeni k ochrané
zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni

- plnit pokyny pedagogickych pracovnikti Skoly a Skolského zafizeni vydané v souladu
S pravnimi pfedpisy a Skolnim nebo vnitinim fddem

. ucastnik se ve Skolni druzin€ chové slusné k dosp€lym 1 jinym zakiim zatizeni, dba
pokynl pedagogickych a provoznich pracovnikl, dodrzuje Skolni fad Skoly a odbornych
uceben. Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

. Dochazka do Skolni druziny je pro pfihlaSené zéky povinnd. Odhlasit mize zaka
zakonny zéstupce formou pisemné zadosti.
. Ugastnik chodi vhodné a ¢istd upraven a obleden, s ohledem na pldnované &innosti.

(Sportovni obleceni a obuv na telovychovné aktivity, vhodné teplé obleCeni na zimni
aktivity).



. Utastnik udrzuje prostory $kolni druziny v &istoté a poradku, chrani majetek pied
poskozenim.

. Pted ukoncenim cinnosti druziny ucastnici neopoustéji budovu Skolni druziny bez
védomi vychovatelek. V dobé mimo provozni dobu druZiny ucastnici zustavaji v prostorach
SD jen se svolenim vychovatelek a pod jejich dohledem.

. Utastnici chrani své zdravi i zdravi spoluzakil; jsou jim zakizany viechny &innosti,
které jsou zdravi Skodlivé (napft. koufeni, piti alkoholickych napojti, zneuzivani navykovych a
zdravi Skodlivych latek).

. Odchod ucastnika pied stanovenou dobou je mozny na zaklad¢ pisemné zadosti rodici,
ktera obsahuje datum, hodinu odchodu a podpis, nebo vyjimeéné po ustni domluvé.
. Utastnik nenosi do druziny pfedméty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpe&nost jeho

nebo jinych osob. Cenné predméty, v€etné hodinek, Sperkii a mobilnich telefond, odklada
pouze na mista k tomu urcena, ale za jejich ztratu vychovatelky neodpovidaji.

. Pfi poruseni povinnosti stanovenych timto vnitinim fadem bude vyrozumén rodic,
ttidni ucitel a vedeni Skoly.

Pravidla vzaijemnych vztahta s pedagogickymi pracovniky:

Pedagog spolu s ucastniky vytvari harmonické prostiedi pomoci vzajemnych vztaht.

Jsou to:
vztah zalozeny na spolupraci a pochopent,

vztah zaloZzeny na rodi¢ovském porozumeéni,

vztah zalozeny na pratelstvi.

. Hrubé slovni a umysIné fyzické utoky ucastnika vii¢i pracovnikiim druziny se vzdy
povazuji za zdvazné poruseni povinnosti a ucastnik mize byt na tomto zakladé ze Skolni
druziny vyloucen.

Prava a povinnosti zikonnych zastupci

Zakonny zastupce:

o je informovan o planovanych ¢innostech Skolni druziny a chovani ucastnikti ve skolni
druzing,
o je pri poruSeni povinnosti ucastnika stanovenych timto vnitinim fadem Skolou

neprodlené¢ informovan o uloZzeni napomenuti nebo dutky, jeho divody prokazatelnym
zpisobem a zaznamend je do dokumentace $koly,

o vyplni elektronickou piihlasku do Skolni druziny na nasledujici Skolni rok
ve stanoveném terminu,

o informuje Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpusobilosti G¢astnika, zdravotnich
obtizich nebo jinych zavaznych skutenostech, které by mohly mit vliv na prab¢h €innosti,

. oznamuje Skolskému zafizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi udaje, které jsou
podstatné pro priibéh vzdelavani nebo bezpecnost Ucastnika, a zmeény v téchto tdajich,

o doklada duvody nepfitomnosti ucéastnika v souladu s podminkami stanovenymi

$kolnim fadem,



o nevstupuje do uéeben SD (vyjimka jsou besidky, ¢i Den otevienych dvef).
2. Provoz a vnitini rezim

PrihlaSovani a odhlaSovani
Povéfena vychovatelka zajistuje pfihlasovani a odhlasovani ucastniki, pfedavani informaci
rodi¢im, vyfizovani naméth a stiznosti feditelce Skoly.

KRITERIA PRO PRIJETI UCASTNIKU DO SKOLNiI DRUZINY

O pfijimani ucastnikti do skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly.
Kapacita SD je 75 mist (3 oddéleni). Do druziny jsou umisténi prednostné Zaci
nizsich ro¢nika (1.- 3. tfida a dojizdé&jici zaci) na zaklad¢ rodic¢i fadné vyplnéné ptihlasky.

. Druzina zajistuje provoz po cely Skolni rok. Ve dnech
podzimnich, pololetnich velikonoénich prazdnin, feditelského volna a mimoiadného volna je
provoz zaji$tén pii zajmu vy$$im nez 50 % ucastniku piihlasenych k pravidelné dochazce.
Provoz v té&chto dnech je od 7.00 do 15.00 hodin. V mésici Gervenci a srpnu je &innost SD
prerusena.

Rodice nebo jini zdkonni zastupci Gcastnika piihlaSeného k pravidelné dochazce do druziny
sdéli vychovatelce rozsah dochazky a zptisob odchodu z druziny; tyto udaje jsou zaznamenany
na zapisnim listku. Omluvu neptitomnosti Gcastnikli v druzing, nebo pokud ma ucastnik
odejit ze SD jinak & s jinou osobou, neZ je uvedeno na zapisnim listku, sdéli zakonny zastupce
tuto skute¢nost vychovatelce, osobné nebo pisemnou formou prostiednictvim aplikace Skola
Online. Pfedem znamou neptitomnost ucastnika v druziné oznami zakonny zastupce taktéz.

Uplata
Uplata za SD ¢&ini 150,-K¢& za Gi¢astnika na jeden mésic. Tato astka je odeditana mési¢né spolu
se stravnym z uctu zékonného zéstupce.

Pokud za ucastnika neni zaplacen poplatek, vychovatelka Skolni druziny o tom uvédomi
vedeni $koly nejpozdéji do jednoho mésice. Reditelka $koly muze rozhodnout o piipadném
vylouceni Zaka ze Skolni druziny.

SniZeni nebo prominuti poplatku

Uplata miize byt sniZena nebo prominuta Gcastnikovi, pokud je spoleéné posuzovanou osobou
pro narok na socialni priplatek, ktery podle zdkona ¢. 117/1995 Sb., o statni socialni
podpoie pobira jeho zdkonny zastupce nebo jind opravnéna osoba.

Uplata miize byt dale snizena dit&ti, pokud méa narok na p¥ispévek na ihradu poti-eb ditéte v
péstounské péci podle zdkona ¢. 117/1995 Sb., o statni socidlni podpote a tento prispévek
nebo jeho ¢ast je vyplacena.

Uplata miize byt snizena nebo prominuta, pokud zakonny zastupce prokaze feditelce $koly, Ze
ma narok na néktery pfiplatek uvedeny v ptedchozich odstavcich - tzn. dolozi pfislusné



potvrzeni Gfadu prace. Dale musi dolozit, Ze je mu ptispévek vyplacen.

Uplata miize byt snizena nebo prominuta, pokud zdkonny zastupce pisemné pozada feditelku
Skoly a prokéze feditelce Skoly, Ze mé narok na ncktery piiplatek uvedeny v predchozich
odstavcich — tzn. dolozi ptislusné potvrzeni. Dale musi dolozit, Ze je mu piispévek vyplacen.

Rizeni o sniZeni nebo prominuti Giplaty

Zadatel o snizeni nebo prominuti poplatku piedlozi kole pisemnou Zadost s uvedenim
divodi, kopii rozhodnuti o poskytovani sociadlniho piiplatku nebo potvrzeni 0
péstounské péci a kopie dokladi, které prokazuji, ze je mu piislusny ptiplatek skutec¢né
vyplacen.

Reditelka $koly podle vyhlasky & 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani v platném znéni a
podle ustanoveni Skolského zakona ¢. 561/2004 Sb. v platném znéni rozhodne ve spravnim
Fizeni o _sniZeni nebo prominuti iiplaty. Udaj o sniZeni nebo prominuti tplaty je veden v
dokumentaci zéka ve Skolni druziné€.

Organizace ¢innosti

Provozni doba ranni druziny je od 6.00 do 7.30 hodin, kon¢i pfevodem déti do zakladni $koly
vychovatelkou. Do odpoledni skolni druziny pfichézeji ucastnici (1. a 2. tfidy) po skonceni
vyucovani pod vedenim vychovatelky, kterd je vyzvedne ve Skolni jideln€, kam ptijdou pod
dozorem vyucujiciho. S pisemnym souhlasem zdkonného zastupce piechazeji Gcastnici
(3.- 5. tfidy) do Skolni druziny sami. Za Zaky, kteri se do Skolni druziny nedostavi, ani
nejsou predem omluveni zakonnym zastupcem, nenese vychovatelka zodpovédnost. V
dobé od 14.00 do 15.00 jsou Z4ci obvykle mimo mistnost oddéleni SD (télocvitna, hii§té),
proto neni mozné v tuto dobu zajistit pfedani zdka rodi¢im. Deékujeme, ze tento cas
respektujete.

Provoz odpoledni druZiny konéi v 16.00 hodin. Pfi nevyzvednuti Zdka do stanovené doby
rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti informuje telefonicky rodi¢e zdka a osoby
uvedené na piihlasce ditéte do SD. Pokud je tento postup bezvysledny, informuje
vychovatelka feditelku §koly, ktera rozhodne o dal§im postupu, popt. informuje Policii CR.
Cinnost SD probiha na odlou¢eném pracovisti. (Dfiten &. 61)

Kazdé oddéleni se napliiuje nejvyse do poctu 30 ucastnikli. Druzina je urCena zakiim prvniho
stupné.

Rozsah denniho provozu SD stanovuje feditelka Skoly.
Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych Cinnosti; umoziuje zakiim pfipravu na vyucovani.

Odpocinkové cinnosti — maji odstranit Unavu, zafazuji se nejcastéji po obed&, popft.
rdno pro ucastniky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potfeby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové
hry a klidné zajmové Cinnosti, poslechové Cinnosti apod. Rekrea¢ni Cinnosti — slouzi k
spontanni ¢innosti mohou byt rusnéjsi. Zajmové Cinnosti — rozvijeji osobnost zdka, umoziuji
ucastnikim seberealizaci 1 kompenzaci moZznych Skolnich netspéchtt 1 dal$i rozvoj
pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo individualni ¢innost,



organizovanou nebo spontanni aktivitu. Pfiprava na vyucovani zahrnuje okruh cinnosti
souvisejici s plnénim $kolnich povinnosti, neni to vsak povinna &innost SD. Mize jit o
vypracovavani domadcich tkolt (pouze se souhlasem rodi¢it), nebo zabavné procvicovani
uciva  formou didaktickych ~ her  (vCetné  feSeni  problémil), ovéfovani a
upeviiovani Skolnich poznatkli v praxi pifi vychazkach, exkurzich a dalSich ¢innostech;
ziskavani dalich dopliujicich poznatk® p¥i priib&zné ¢innosti SD (napf. vychazky, poslechové
¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy).

Rodice a dalsi navitévnici do uéeben SD nevstupuji.

Rozsah denniho provozu projednava feditelka $koly se zfizovatelem. Reditelka schvaluje
podpisem na uvodni strance prehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu zaméstnéni,
ktera obsahuje ¢innosti odpoc¢inkové, zajmoveé a rekreacni, pobyt venku a dalsi aktivity.

Pokud ¢astnici SD navitévuji krouzky, je nutné, aby si je zde pedagog - vedouci krouzku -
vyzvedl a po ukonceni krouzku opét pfivedl osobné. V dob¢ mimoskolni aktivity i pfechodu
na tuto aktivitu — p¥ipadné zpét do SD zodpovidaji za u¢astnika rodice.

Chovaéni ucastnikt

Utastnik bez védomi vychovatelky oddéleni §kolni druziny neopousti. Za uéastnika, ktery byl
ve $kole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

Doba pobytu téastniki ve SD se Fidi tidaji uvedenymi na zapisnim listku.

Ve SD se ucastnik ¥idi pokyny vychovatelky, $kolnim fadem a vnitinim fadem $kolni
druZziny, ktery je vyvéSen v Satné na nasténce.

Pokud ucastnik naruSuje soustavné Skolni fad a ¢innost skolni druziny, mtize byt rozhodnutim
feditelky z druziny vylouden. Reditelka miZze rozhodnout o vyloudeni Glastnika ze SD,
pokud tento soustavné nebo né&jakym vyznamnym projevem porusil kazen a potadek,
ohrozuje zdravi a bezpec¢nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych
zv1aste zavaznych divodii. U SD zékladni $koly nemé tento akt povahu spravniho fizeni
(feditelka nevydava rozhodnuti, neni moZznost odvolani rodict).

3. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

. Vsichni u¢astnici se chovaji pfi pobytu ve SD i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi
a majetek sviij ani jinych osob. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu ve
SD nebo mimo budovu pii akci pofadané druzinou, Zaci hlasi ihned vychovatelce nebo jinému
pedagogickému dozoru. Vychovatelky $kolni druziny provedou prokazatelné pouceni v prvni
hodin¢ Skolniho roku a dodatecné pouceni tcastnikt, ktefi pti prvni hodin€ chybéli. O pouceni
se provede zdznam do tfidni knihy.

. Vsichni zaméstnanci $koly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu SD
povinni piihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam ucastnikii a vytvafet podminky pro
jejich zdravi, vyvoj a pro predchazeni vzniku socialné patologickych jevl, poskytovat
nezbytné informace Kk zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi.

. Pokud zak nedochazi na obédy do skolni jidelny, doporucujeme, aby mél s sebou
dostatecné mnozstvi jidla. Pitny rezim zaji$tén po celou provozni dobu SD.



. Vychovatelé dodrzuji ptedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni predpisy. Pokud zjisti zdvady a nedostatky ohrozujici zdravi a bezpecnost osob
nebo jiné zavady technického razu nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto zkuSenostech nadfizené¢ho a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav ucastnikii a v pfipadé nahlého onemocnéni ucastnika
informuji bez zbyte¢nych pritahli rodice postizeného ditéte. Pti tirazu poskytnou ucastnikovi
prvni pomoc a neprodleng informuji rodie. Uraz ihned hlasi vedeni §koly a vyplni zdznam do
knihy trazi, ptipadné vyplni pfedepsané formulate. OSetieni a vyplnéni zdznamu zajist'uje ten
pracovnik, ktery konal pedagogicky dozor na misté v dobé€ urazu, byl jeho svédkem nebo se
o ném dozvedél prvni.

. Pedagogicti a provozni pracovnici $koly nesmi ucastnika v dobé dané rozvrhem bez
dozoru dospélé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, posilat je samotné k 1ékafi, atd.
Skola odpovida za ucastniky v dobé dané rozvrhem ¢innosti druziny.

. Bezpecnost a ochranu zdravi Gcastnikti pti akcich a vzdélavani mimo misto, kde se
uskutectiuje vzdélavani, zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly —
pedagogickym pracovnikem.

. Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro
svoji ¢innost vyuziva odborné ucebny, fidi se ptrislusSnymi fady pro tyto ucebny.

4. Podminky zachézeni s majetkem $koly nebo $kolského zafFizeni ze strany ucastniki

. U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku ucastnik,
pedagogii ¢i jinych osob ucastnikem je vyzadovana uhrada od rodiC¢t ucastnika, ktery
poskozeni zpisobil. Pti zdvaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vytesit ndhradu Skody s rodici, je
vznik §kody hlasen Policii CR, ptipadné organiim socialni péée.

. Ztraty véci hlasi Giastnici neprodleng své vychovatelce. Utastnici dbaji na dostateéné
zajisténi svych véci.

. Do SD u¢astnici nenosi cenné véci.

. Ugastnici a zaméstnanci SD odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu urden4.

. Utastnici jsou povinni fadné petovat o propuijéeny majetek SD, ochraiiovat jej pied
ztratou a poskozenim.

. Pfi nahlaseni kraddeze Ucastnikem, se o udalosti pofidi zaznam na zdklad€ vypovédi

poskozeného. Véc se preda organlim ¢innym v trestnim fizeni (ohlésit na mistni nebo obvodni
oddéleni Policie CR), nebo ucastnik bude poucen, ze ma tuto moznost.

5. Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani ucastniki

. Pokud ucastnik soustavné narusuje $kolni fad a ¢innost Skolni druziny, mize z ni byt
rozhodnutim feditelky vylouden. Reditel miiZze rozhodnout o vyloudeni ucdastnika ze SD,
pokud tento soustavné nebo n¢jakym vyznamnym projevem porusil kazen a potfadek, ohrozuje
zdravi a bezpe¢nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvIasts
zavaznych divodu.



6. Dokumentace

Prostiednictvim §kolniho informaéniho systému Skola OnLine je vedena v SD:
- evidence piijatych tcastnikd,

- vychovné vzdélavaci ¢innost,

- ptichody/odchody tcastniki.

Ve skolni druziné se dale vede tato dokumentace:

- vnitini fad Skolni druziny,

- celoro¢ni plan ¢innosti,
- Skolni vzdélavaci program pro zajmové vzdélavani.

Platnost od 13. 12. 2021 Mgr. Blanka Vlasakova, feditelka ZS a MS Dfitet



